Vnitrni rad SD
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Zakladni Skola a Materska Skola Zator, prispévkova organizace

Zpracovala: Séarka Malifiakova a kol.
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Pedagogicka rada projednala dne: |28. 8. 2025

Skolska rada projednala dne: 28. 8. 2025

Ucinnost: 1. 9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény vydanim nového znéni, které rusi predchozi verzi.

1 Prava a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupct ve Skole a podrobnosti o

pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Prava zakua

Zak ma pravo na ucast na vSech aktivitach poradanych Skolni druzZinou v souladu s planem cinnosti.
Ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, nasili, Sikany a zneuZivani. Ma pravo
vyjadfovat své nazory a prani k programu Skolni druZiny a podilet se na tvorbé celoro¢niho planu.

Ma pravo na odpocinek a volny ¢as odpovidajici jeho véku a potfebam.

1.2 Povinnosti zaku

Zék je povinen dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny i $kolni Fad. Je povinen uposlechnout pokynti
vychovatele a dalSich pedagogickych pracovnikii. Musi se chovat ukédznéné, ohleduplné k ostatnim
zaktim a dodrZovat zasady slusného chovani. Je povinen Setrné zachazet s majetkem Skoly a druziny
a udrZovat své véci i spolecné prostory v Cistoté. KaZzdy, i drobny traz, je povinen ihned ohlasit

vychovateli.




1.3 Zakazy pro zaky

Z4kam je prisné zakazana jakakoli forma nasili, Sikany, poniZovani nebo projevy nepratelstvi a
diskriminace. Plati ptisny zakaz prinaSeni, drZzeni a uZivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy). Je zakazano svévolné opoustét prostory Skolni druZiny nebo budovu Skoly bez védomi

vychovatele.

Zéci 1. stupné maji v prostorach skolni druziny zakazano pouzivat mobilni telefony. Zaci 2. stupné
mohou mobilni telefon vyuZivat pouze v souladu s vnitinimi pravidly konkrétniho oddéleni. Zakaz
¢i omezeni pouzivani mobilnich telefonti se nevztahuje na Zaky, ktefi je nezbytné potiebuji ze

zdravotnich dvodi (napf. monitoring zdravotniho stavu).

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu

Jsou povinni fadné a vcas hradit uplatu za zajmové vzdélavani (do 31. 10.). Musi pravdivé vyplnit

zapisni listek, nahlasit kaZdou zménu v tudajich (adresa, telefon) i zmény zdravotniho stavu Zaka.

Jsou povinni omlouvat nepfitomnost #dka v SD pisemné nebo elektronicky. V ptipadé poskozeni

majetku Zakem jsou povinni zajistit adekvatni nahradu Skody.

1.5 Pravidla vzajemnych vztahu (Zak — Skola — rodic)

Vztahy jsou zaloZeny na zasadach vzajemné tcty, respektu, nazorové snasenlivosti a zdvorilosti.
Pedagogové a zakonni zastupci spolupracuji v zajmu Zaka, komunikace probiha na individualnich
schlizkach, pres druZinovy denicek nebo aplikaci Bakalari. Jakékoli projevy ponizovani,

nadrazenosti nebo neticty jsou mezi vSemi ucastniky vzdélavani nepripustné.

1.6 Pravidla vzajemnych vztahi (Zaci — pedagogové, pedagog — pedagog)

Vztahy v SD jsou zaloZeny na zésadach vz4jemné ticty, respektu a zdvofilosti. Pedagogicti
pracovnici dbaji na vytvareni pratelského klimatu a profesni etiku. Jakékoli projevy poniZovani,

nadfazenosti nebo neticty mezi Zaky a pedagogy i mezi pedagogy navzajem jsou nepfipustné

1.7 Pravidla spoluprace se zakonnymi zastupci

Rodice se mohou predem dohodnout s vychovatelkou na individuéalni schtizce. Mohou také vyuzit
tiidni schiizky poradané Skolou. Jsou povinni ohlésit Skolni druziné zménu zdravotniho stavu

i kratkodobé zdravotni potize. Rovnéz ohlasi zménu bydlisté, telefonu a jiné zavazné skuteCnosti.



2 Provoz a vnitrni rezim Skolni druziny

2.1 Prijeti Zaka k cinnosti Skolni druziny

O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje Feditel Skoly na zakladé Zadosti o prijeti.

V pripadé kladného vytizeni Zadosti je tato Zadost doplnéna o zapisni listek, jehoZ soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupci Zdka o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu Zéka ze Skolni
druZiny.

Pfedbézny zapis budoucich zaki 1.t¥idy do SD probihd jiz pii zapisu do 1. tiidy.

V pripadé vétsiho z4jmu o SD, neZ je kapacita, se rozhoduje podle kritérii: vék Zaka, datum pfijeti
Zadosti, rozsah dochazky, dopravni obsluznost a zameéstnanost. Ve spornych pripadech stanovuje

feditel Skoly dalsi kritéria.

V pripadé vyjimecnych udalosti (napr. pandemie Covidu) je moZné Zaky prihlaSovat na zakladé

elektronického formuléare.

2.2 Prihlasovani do Skolni druziny

Zéaci jsou prihlageni zpravidla k pravidelné dochazce (alespoii 4 dny v tydnu). SD poskytuje vyZiti
i zakim prileZitostné dochazejicim do naplnéni kapacity 30 Zakt v oddéleni. PrileZitostné
dochazejici Zaci nejsou vedeni v tfidni knize, za poskytovani sluZeb neplati a jejich evidence je
vedena ve zvlastnim deniku o dochazce. Zak je prihlaSen po fadném vyplnéni interniho zépisniho
listku s informacemi o zdravotnim stavu a zptisobu odchodu. Zapisni listky zaklada kazda

vychovatelka.

2.3 Uéastnici ¢innosti druZiny

Cinnost druZiny je uréena pro vsechny zaky skoly.

2.4 Provozni doba

Provozni doba ve skolni druziné zac¢ina hned po ukonceni vyucovani zaku, konci v 16.00 hodin.
Nékteré z4jmové titvary SD mohou svou €innost prodlouZit do 17 hodin. Ranni druZina je pro
vSechny Zaky $koly. Ranni druZina je v provozu od 6.00 do 7.00 hod. v budové ZS. Vstup do ranni
druZiny je od 6:00 do 6:45, pres hlavni vchod, Zaci zvoni na zvonek. V 7.00 odchazeji do

svychuceben, Zaky z vedlejsi budovy vychovatelka prevadi na misto vyuky. V dobé poledni



prestavky pred odpolednim vyucovéanim zabezpecuje SD dohled nad zaky, jejichZ dochazku

eviduje.

2.5 Dochazka

Dochazka se tidi zapisnimi listky, kazda zména musi byt vZdy zaznamenana. Doba zajmové
¢innosti je od 13.30 hodin do 15.00 hodin, béhem této doby je nékdy obtiZzné bez predchozi
domluvy Zaky vyzvednout (nemusi byt totiZ v budové pfitomny). Pro komunikaci se zakonnymi
zastupci je v kaZzdém oddéleni mobilni telefon, jehoZ Cislo je uvedeno v druzZinovém denicku,
popiipadé je moznost komunikace pres aplikaci Bakalafi. Zaci si bud’ po vyucovani prebiraji
vychovatelky (1.-5.) nebo dochazeji do oddéleni SD samy (6.-9.). Ze SD odchézeji Z4ci do Saten
sami. Zak miiZe opustit druZinu samostatné pouze na zékladé pisemného souhlasu zakonného

zastupce, v urceny cas.

2.6 Uvolnovani z druziny

Zak je uvoliovan z druZiny pouze na zakladé pisemné omluvenky rodice nebo zakonného zastupce
(druZinovy denicek, elektronicky), nejpozd€ji v den absence. Neni mozZné uvolnit Zaka na zakladé

telefonického rozhovoru, SMS.

2.7 Platby zakonnych zastupcii

Vysi dplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druZiné stanovuje zFizovatel v souladu s § 123 odst. 4

zakona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni.

Vyse prispévku Cini 80,- K¢ za Zaka za mésic. Platba probiha jednorazové prevodem na ucet Skoly

(800,- K¢&/rok) do 31. Fijna.

Pokud zakonny zastupce neuhradi prispévek ani po vyzvé, mize byt dochazka Zéka do SD

ukoncena rozhodnutim feditele Skoly.

Uplata miiZe byt prominuta, pokud je Zak (nebo zakonny zéstupce) prijemcem pfidavku na dité.

O prominuti uplaty Zada zakonny zastupce Zaka vedeni Skoly. K Zadosti o prominuti tplaty

za zajmové vzdélavani ve Skolni druZiné Zadatel doklada potvrzeni o pfiznani davky statni socialni

podpory - pridavek na dité.

Prispévek se neplati v dobé letniho preruSeni provozu.



2.8 Zajmové utvary

Zaci prihlaSeni do SD maji krouZky v ramci druZiny zdarma. PFihlasit se 1ze na zacatku Skolniho

roku nebo v pololeti. Odhlasit Zaka ze zajmového utvaru je moZné pouze v pololeti.

2.9 Odhlasovani ze skolni druziny

Odhlasit Zéka miiZze pouze zadkonny zastupce pisemné nebo elektronicky. Zakonny zastupce je

povinen uhradit kazdy zapocaty mésic dochazky.

2.10 Planovani cinnosti
Hlavni tkoly a vyznamné akce Skolni druZiny se zpracovavaji do celoro¢niho planu, pficemz je
prihliZzeno k pranim a poZadavkim zaka. Tydenni plany nejsou povinné (Metodicky pokyn 2002, ¢. j.

17 749/2002), pro lepsi prehled cinnosti se vSak jejich vypracovani doporucuje.

2.11 Docasné umistovani zaka do SD p¥i délenych hodinach, p¥i neplanovaném pieruseni
vyuky

Pfi délenych hodinach, pfi neplanovaném preruSeni vyuky, pti ¢ekani na odpoledni vyu¢ovani mohou
Zaci navstévovat Skolni druZinu, a to bez zapisniho listku a zaplaceni poplatku. I v tomto specifickém
vychovném procesu je dochdzka zakid prokazatelné evidovana do zvlaStniho deniku evidence

nepravidelné dochazky.

2.12 Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do stanovené doby
Zaci odchézeji ze SD sami. Pokud si rodice Zaka osobné vyzvedavaiji, musi to byt zaznamenano
na zapisnim listku. V p¥ipadé nevyzvednuti Zdka ze SD do 16.00 hodin vychovatelka vycka ve Skole

prichodu rodi¢e. Pokud to neni mozné, preda vychovatelka Z4ka Ceské policii ¢i informuje OSPOD.

2.13 Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni skolni druziny
SD organizuje program ¢innosti tak, aby umoziioval Zakim volbu mezi riiznymi ¢innostmi druZiny. V
prubéhu roku se organizuji akce, které umozni spojovani oddéleni nebo presuny zaki do jinych

oddéleni.

2.14 Dalsi ¢innosti organizované SD ¢i poradané v jejim ramci



Skolni druZina porada vystavky vytvarnych a rukodélnych praci, vefejna vystoupeni, organizuje
soutéZe, akce pro Zzaky srodici, ucCastni se charitativnich projektli, prezentuje svou praci

na verejnosti a v tisku.

2.15 Integrace zaki

V procesu vychovné prace je moZna integrace #4ki z jednoho oddéleni SD do druhého, pokud je to
v souladu s bezpe¢nostnimi predpisy, s pozadavky harmonického rozvoje 7aka a organizaci prace SD.
Pokud pracuje v oddéleni pridéleny asistent pedagoga, napomaha svému svérenci se plné a

aktivné zapojovat do vSech Cinnosti, ktera jsou v souladu se schopnostmi a moZnostmi Zaka.

2.16 Priprava na vyucovani
Zéaci si domaci tkoly vypracuji ve SD pouze po dohodé s rodici, ucitelem i z vlastni vtile. Zaci prvni
tiidy si ukoly v druZiné nevypracovavaji. Pfiprava na vyucovani je zprostfedkovana formou

didaktickych her, kvizi, soutézi apod.

2.17 Zvlastni rezim

Oddéleni SD mohou byt naplnéna do poctu 30 7aki. V pripadg, Ze bude p¥itomno vice ne# 25 7k,
miiZe vychovatelka v zajmu bezpecnosti Zaka pobyvat na détském hristi, pohybovat se po prilehlych
komunikacich / ulickach / bez prechodu a pohybu po silnici, sportovat na vicetucelovém hristi a
v télocvicné. Do sportovnich aktivit nesmi byt pfimo zapojeno vice nez 25 zZakt. V takto exponovany
den budou Zaci pouceni o zvySené opatrnosti. Pfi vSech sportovnich aktivitach je povinna sportovni

obuv.
3 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
3.1 Prevence rizikového chovani

Zéci jsou na zacatku roku pouceni a podrobné instruovani 0 mozném ohroZeni zdravi a bezpe¢nosti
pri vSech Cinnostech, jichZ se ucastni. Zaroven jsou seznameni s konkrétnimi bezpecnostnimi
pokyny a se zasadami bezpecného chovani a s ¢im se mohou v druZiné a v okoli Skoly setkat (napf.
nebezpeci od neznamych lidi, nebezpeci Sikany ze strany spoluzakt apod.), s ustanovenimi
bezpecnostnich predpisti a pokynti, pokud se vztahuji na prisluSnou ¢innost, akci nebo pracovisté.
V SD je prisné zakazana Sikana, nésili, projevy nepfatelstvi, diskriminace a uzivani navykovych
latek.

Vychovatelé aktivné dbaji na prevenci socialné patologickych jevi a fesi jakékoli ndznaky

problémového chovani. Dtsledné je vyZadovano ukaznéné chovani zaka.



3.2 Postup pri razu

Zak je povinen ihned ohlésit vychovatelce i drobny tiraz.

Dojde-li k urazu, postupuje vychovatelka podle zasad prvni pomoci a v naléhavych pripadech
privola okamzité 1ékarskou pomoc. Déle vychovatel/ka zajisti splnéni vSech predpisi o registraci

a evidenci urazt.

U vSech urazt vyZadujicich okamzitou hospitalizaci vychovatelka neprodlené informuje rodice
(zakonné zastupce). Zapis o urazu provede do Knihy draziti uloZené v kancelafi Skoly. Strucny popis
béZného urazu zakonnému zastupci provede vychovatelka elektronicky,pisemné, popr. telefonicky.

O vSem informuje vedouci vychovatelku.

3.3 Pitny reZim

V celé budové je k dispozici pitnd voda. Vzhledem k délce pobytu ve SD se doporucuje Zakim

dostatecné mnoZzstvi napoji z domova.

4 Podminky zachazeni se skolnim majetkem

4.1 Uzivani prostor a vybaveni

SD vyuziva pro svou ¢innost vlastni prostory, které svym vybavenim a usporadanim odpovidaji
potiebam Zaktim. Umoznuji prileZitosti k odpocinku, k samostatné intelektualni aktivité i k riznym
zajmovym cinnostem a hram. Do vybaveni téchto prostor patfi stolni hry, stavebnice, sportovni
nacini, détské casopisy, knihy, jednoduché hudebni nastroje, pocitaCe apod.

Zéci jsou povinni zachazet s majetkem $kolni druzZiny (hry, stavebnice, ndbytek) Setrné a

ohleduplné.

4.2 Pravidla pri poSkozeni majetku

V pripadé umyslného poSkozeni nebo zniceni majetku Zakem (napr. zniCeni hry) bude po
zakonnych zastupcich pozadovana adekvatni nahrada — bud’ uvedeni do ptivodniho stavu, finan¢ni

nahrada, nebo zakoupeni nové véci (hry).



4.3 Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor pravidelné vyuzivanych druZinou a

stanoveni podminek

SD vyuziva pro svoji ¢innost t&locvi¢nu, pocitaové ucebny, cvi¢nou kuchyii, $kolni sportovni aredl,
relaxac¢ni mistnost, rekondic¢ni centrum a knihovnu.
Vstup do vSech $kolnich prostor je détem povolen pouze s pedagogickym dozorem. Zaci dodrzuji

fady odbornych uceben.

5 Ochrana osobnich udaji

5.1. Legislativni opora

Zpracovani udaji podléha zakonu ¢. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich udajt v platném znéni.

Udaje jsou pouZity pro povinnou dokumentaci podle $kolského zakona ¢. 561/2004 Sb..

5.2. Informovany souhlas rodici

V tiskopise Zadost o pfijeti do SD rodi¢ poskytuje souhlas na ur¢itou dobu pro zvefejiiovani tidajt
a fotografii v propagacnich materidlech, internetu, fb profilu SD, v materidlech obce, stranek obce,

regionalnich denicich.

5.3. ochrana tisténych citlivych adaja
Vsechny citlivé udaje o Zacich, seznamy, tfidni knihy, zapisni listky, Zadosti a rozhodnuti o pfijeti jsou

uloZeny v kabineté SD.

6 Zaveérecna ustanoveni

24k je povinen fidit se timto vnitfnim radem i platnym Skolnim rfadem. Pokud Zak zavaznym
zptisobem narusuje Skolni fad a fad Skolni druziny nebo v€as neuhradi platbu za SD, miZe byt jeho

dochazka do Skolni druziny ukoncena rozhodnutim reditele Skoly.

V Zatoru, 1. 9. 2025
Sarka Malifidkova — vedouci vychovatelka Mgr. Petr Studnicka

feditel Skoly
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